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FICHE DE REPORTING DU PROJET
T43-13/14 COMPAGNONNAGE
Merci de remplir les parties A et B, la partie C sera remplie par le comité de pilotage
	Auteur de la fiche
(personne contact, fonction, coordonnées )
	

	Maître d'oeuvre
(structure assurant le portage du dossier)
	

	Territoire ou éco région concerné
	

	Budget total et Contribution de TE ME UM 
(respectivement en valeur et %)
	Total en € (100%)
	Contribution TE ME UM demandée en € et en %

	Date d'examen par le COPIL et décision 
	
	


A.1. Présentation Générale par compagnonnage (cela peut être réalisé dans un document à part illustré de photo et à joindre à la présente fiche 
A.1. 1. Description succincte du contexte initial et des objectifs (attentes et besoins de l'agent demandeur du compagnonnage), notamment évolutions significatives du contexte dans la période d’exécution, parties prenantes. 
A.1.2. Précisions des dates, des lieux et des problématiques abordées pendant l'échange (le programme)

A.1.3. Bilan, autours de questions-guide : Êtes-vous satisfait du compagnonnage ? Cela vous a-t-il semblé utile ? Pourquoi et dans quelle mesure ? Les objectifs que vous vous étiez fixés sont-ils atteints ? Les moyens mis en œuvre pour y répondre étaient ils adaptés ? Le site qui vous a accueilli était il suffisamment expert dans la thématique qui vous intéressait ?

A.2. Bilan technique et financier de tous les compagnonnages
Le  tableau ci-dessous est pré-rempli. Merci de supprimer les indicateurs qui ne correspondent pas à votre projet (cf votre fiche d'opportunité), de compléter le cas échéant avec des indicateurs supplémentaires et de renseigner les indicateurs du tableau :
	Description du projet (indicateurs d'activité)
	
	Résultats prévus du projet

(indicateurs de performance prévus)
	Résultats obtenus du projet (indicateurs de performance réels)
	Résultats différés du projet

	· Nom des référents locaux associés et description de leur implication (en amont, au cours du projet, type d'implication...)

· Contribution propre et montants d'autres financements ( + cf tableau bilan ci-dessus) XXX
· Coût total du projet - Taux de dépenses : Dépenses effectives / dépenses prévues pour le projet XXX
· Moyens humains mobilisés : Nombre de personnes , Nombre d'heures par personne, coût ressources humaines mobilisées - XXX
· A compléter par d'autres indicateurs le cas échéant (cf fiche d'opportunité) XXX
	
	Nombre de stagiaires /participants /utilisateurs XXX
Recensement des zones de provenance des stagiaires/participants/utilisateurs - XXX
Recensement des lieux de réalisation de la formation/ de l'évènement-XXX
Nom, nombre et diversité des types de réseaux concernés (nb de types de réseaux concernés par la formation ou l'évènement ou l'outil/nb de participants) XXX
+SI FORMATION : 
Analyse de la satisfaction : (taux de satisfaction, contenu de la formation, durée, correspondances entre les attentes des participants et le réalisé, correspondance par rapport aux besoins  : résultats du questionnaire d'évaluation stagiaire à disposition) XXX
Mise en place d'outils réutilisables par les participants après la formation. Validation : Oui / Non

	Nombre de stagiaires /participants /utilisateurs XXX
Recensement des zones de provenance des stagiaires/participants/utilisateurs - XXX
Recensement des lieux de réalisation de la formation/ de l'évènement-XXX
Nom, nombre et diversité des types de réseaux concernés (nb de types de réseaux concernés par la formation ou l'évènement ou l'outil/nb de participants) XXX
+SI FORMATION : 
Analyse de la satisfaction : (taux de satisfaction, contenu de la formation, durée, correspondances entre les attentes des participants et le réalisé, correspondance par rapport aux besoins  : résultats du questionnaire d'évaluation stagiaire à disposition) XXX
Mise en place d'outils réutilisables par les participants après la formation. Validation : Oui / Non

	


Commentaires sur les réalisations techniques et résultats portant notamment sur : l'analyse des écarts avec les résultats attendus, les tâches réalisées et production, les réorientations éventuelles en fonction des conditions d’exécution, le bilan des partenariats engagés.  
Exécution financière 
Remplir les éléments du tableau ci-dessous avec le budget prévu initialement par type de dépense (ne pas modifier les intitulés des lignes du tableau et fournir une liste récapitulative des justificatifs par type de dépense) et les dépenses effectivement réalisées.
Plan de financement du projet
	DEPENSE
	PREVISIONNELLE
	REELLE



	Intitulé de la dépense
	Coût unitaire (en €)
	Quantité
	Coût total (en €)
	Coût unitaire (en €)
	Quantité
	Coût total (en €)

	Déplacements (vols longs et moyens courriers)
	
	
	
	
	
	

	Déplacements locaux
	
	
	
	
	
	

	Hébergement
	
	
	
	
	
	

	Restauration
	
	
	
	
	
	

	Empreinte écologique/ carbone
	
	
	
	
	
	

	Imprévus (à expliciter)
	
	
	
	
	
	

	Frais de gestion (8% du montant de la dotation TE ME UM)
	
	
	
	
	
	

	TOTAUX
	
	
	
	
	
	


Commentaires sur le budget
A.3. Perspectives après projet et conclusion
Merci de préciser les : Enseignements généralisables, acquis réplicables, actions de communication et de diffusion préconisées pour valoriser et diffuser les acquis du projet, leçons à tirer, destination des matériels et équipements (joindre en annexe un inventaire), mesures prises pour garantir la pérennité des acquis et/ou leur réplication.
B. Article pour publication sur le site internet (un par compagnonnage)
1. titre

2. sous-titre ou teaser (une ligne)

3. date

4. type de projet (à sélectionner):
· formation

· compagnonnage

· événement

· outil

· juridique

· soutien micro-projet local 
5. corps de texte réparti en : objectifs, points forts et points faibles. 5 lignes rédigées sous un angle technique.
6. possibilité d'attacher des documents

7. prévoir quelques photos à joindre au présent document.
C. Notation du projet par le COPIL : 
Notation en 3 points : 0 – Insuffisant 1 – Objectifs atteint 2- Objectifs dépassés
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