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FICHE BILAN DU PROJET
Merci de renseigner les cases blanches et de renvoyer la fiche à la coordinatrice de Te Me Um 
Nom du projet - Titre long
Titre court
	Lieu de réalisation
	

	Coût total du projet 

(en euro)
	
	Montant du financement sollicité 

(respectivement en valeur et % du coût total)
	


	Durée du projet
	
	Dates prévisionnelles 

(début / fin)
	

	Structure, personne en charge du projet et statut
	
	Contact 

(mail et tel)
	


1. Présentation
Contexte enjeux et rappel des objectifs (1000 car. max) :
Principales évolutions du contexte et réorientations en fonction des conditions d’exécution (500 car. max - événements externes ayant influé significativement sur l’exécution du projet (favorables ou défavorables))
Rappel des partenaires du projet
2. Bilan technique et financier
Exécution technique (cf tableau page suivante)

Le  tableau ci-dessous est pré-rempli. Merci de supprimer les indicateurs qui ne correspondent pas à votre projet, de compléter le cas échéant avec des indicateurs supplémentaires et de renseigner les indicateurs du tableau :
	Description du projet 
(indicateurs d'activité)
	Résultats prévus du projet

(indicateurs de performance prévus)
	Résultats obtenus du projet (indicateurs de performance réels)
	Résultats différés du projet

	· Nom des référents locaux associés et description de leur implication (en amont, au cours du projet, type d'implication...)

· Contribution propre et montants d'autres financements (+ cf tableau bilan ci-dessus) XXX
· Coût total du projet - Taux de dépenses : dépenses effectives / dépenses prévues pour le projet XXX
· Moyens humains mobilisés : Nombre de personnes, Nombre d'heures par personne, coût ressources humaines mobilisées - XXX
· A compléter par d'autres indicateurs le cas échéant  XXX
	Nombre de stagiaires /participants /utilisateurs XXX
Recensement des zones de provenance des stagiaires/participants/utilisateurs - XXX
Recensement des lieux de réalisation de la formation/ de l'évènement-XXX
Nom, nombre et diversité des types de réseaux concernés (nb de types de réseaux concernés par la formation ou l'évènement ou l'outil/nb de participants) XXX
+SI FORMATION : 

Analyse de la satisfaction : (taux de satisfaction, contenu de la formation, durée, correspondances entre les attentes des participants et le réalisé, correspondance par rapport aux besoins : résultats du questionnaire d'évaluation stagiaire à disposition) XXX
Mise en place d'outils réutilisables par les participants après la formation. Validation : Oui / Non
+SI EVENEMENT : 

Taux de participation : nombre de personnes conviées à l'événement / nombre de personnes présentes- XXX
Analyse de la satisfaction : (taux de satisfaction, contenu de l'évènement, durée, correspondances entre les attentes des participants et le réalisé, correspondance par rapport aux besoins XXX
+SI DEVELOPPEMENT D'OUTIL : 

Taux agrégé de satisfaction : (Contenu de l'outil, facilité d’utilisation, correspondances entre les attentes des participants et le réalisé, correspondance par rapport aux besoins) - XXX
Mise en place d'actions pour favoriser l'appropriation de l'outil Validation : Oui / Non
Taux d'utilisation (Nombre d'utilisateurs sur nombre total de personnes concernées/informées. Récupération des données sur site internet : nb de consultations de l'outil, si envoi mail: taux d'envoi etc)- XXX
	Nombre de stagiaires/participants/utilisateurs XXX
Recensement des zones de provenance des stagiaires/participants/utilisateurs - XXX
Recensement des lieux de réalisation de la formation/ de l'évènement-XXX
Nom, nombre et diversité des types de réseaux concernés (nb de types de réseaux concernés par la formation ou l'évènement ou l'outil/nb de participants) XXX
+SI FORMATION : 

Analyse de la satisfaction : (taux de satisfaction, contenu de la formation, durée, correspondances entre les attentes des participants et le réalisé, correspondance par rapport aux besoins : résultats du questionnaire d'évaluation stagiaire à disposition) XXX
Mise en place d'outils réutilisables par les participants après la formation. Validation : Oui / Non
+SI EVENEMENT : 

Taux de participation : nombre de personnes conviées à l'événement / nombre de personnes présentes- XXX
Analyse de la satisfaction : (taux de satisfaction, contenu de l'évènement, durée, correspondances entre les attentes des participants et le réalisé, correspondance par rapport aux besoins XXX
+SI DEVELOPPEMENT D'OUTIL : 

Taux agrégé de satisfaction : (Contenu de l'outil, facilité d'utilisation, correspondances entre les attentes des participants et le réalisé, correspondance par rapport aux besoins) - XXX
Mise en place d'actions pour favoriser l'appropriation de l'outil Validation : Oui / Non
Taux d'utilisation (Nombre d'utilisateurs sur nombre total de personnes concernées/informées. Récupération des données sur site internet : nb de consultations de l'outil, si envoi mail : taux d'envoi etc)- XXX
	


Commentaires sur les réalisations techniques et résultats portant notamment sur : l'analyse des écarts avec les résultats attendus, les tâches réalisées et production, les réorientations éventuelles en fonction des conditions d’exécution, le bilan des partenariats engagés.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
	


Exécution financière Remplir les éléments du tableau « Financement » ci-dessous avec les données réelles du budget
Budget récapitulatif des dépenses réellement engagées dans le cadre du projet
ATTENTION LES CALCULS DE CE TABLEAU NE SONT PAS AUTOMATIQUES 
	
	
	PREVISONNEL
	REEL

	Détail des coûts
	Intitulé de la dépense
	Quantité et coût unitaire
	Coût total de l’action
	Quantité et coût unitaire
	Coût total de l’action
	dont auto-financement
	dont financement demandé à l’AFB dans le cadre de Te Me Um2
	dont autres financements

	Personnel permanent partiellement affecté au projet
	Encadrement du projet
	
	
	
	
	
	
	

	
	Autre
	
	
	
	
	
	
	

	Personnel non permanent
	
	
	
	
	
	
	

	Déplacements
	Déplacements (ie vols longs courriers)
	
	
	
	
	
	
	

	
	Déplacements locaux
	
	
	
	
	
	
	

	
	Hébergement
	
	
	
	
	
	
	

	
	Restauration
	
	
	
	
	
	
	

	Equipement (ie dépenses d'équipement/investissement imputables au projet)
	
	
	
	
	
	
	

	Autre
	Location salle et matériel
	
	
	
	
	
	
	

	
	Honoraires prestataires
	
	
	
	
	
	
	

	
	Edition (ex : frais d’impression)
	
	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	
	
	



Certifié conforme par la personne habilitée à certifier les comptes (Nom, statut, signature et cachet)
Exécution financière (suite) (Commentaires éventuels)
Attention : les frais de structure ne sont pas pris en charge, la rémunération éventuelle des salariés concernés par le projet se fait sur la base du coût réel journalier (fiches de paie à l’appui).

3. Perspectives après projet et conclusion
1. Stratégie de sortie de projet adoptée (le cas échéant) (la destination des matériels et équipements (joindre en annexe un bref inventaire), les mesures prises pour garantir la pérennité des acquis et/ou leur réplication, communication autour du projet/ valorisation, 400 caractères max)
2. Leçons à tirer pour de futurs projets dont éléments et acquis réplicables du projet (400 car. max)
3. Y a-t-il eu un effet de levier grâce à Te Me Um (accès à d'autres financement et/ou perspectives de poursuivre avec un projet de plus grande envergure ? Si oui, merci d'expliquer, 500 car. max)
4. Article pour le site internet (500 car. max : objectifs, points forts et points faibles. 5 lignes rédigées sous un angle technique, possibilité de joindre des documents)
Pour mémoire liste des pièces à fournir pour le bouclage :
- la présente fiche complétée

- au moins 3 photos assorties des crédits au format jpeg ou png de minimum 1000 pxl de côté

- les productions et livrables associés au projet

- pour les associations, document Cerfa n°15059*02 Compte-rendu financier de subvention complété

- l’OFB se réserve le droit de demander spécifiquement les factures des dépenses prises en charge par Te Me Um 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………








